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【お申込の流れについて】 

Q. 会場内の見学は可能ですか？ 

A. 他のご利用者様が利用されている場合もございますので、前もってご連絡ください。日程を調整させて

いただきます。 

Q. 何日間から利用できますか？ 

A. 1 階・2 階は、月曜日～土曜日の 6日間（週単位）でお申し込みください。なお、利用日 3 ヵ月以内の直

近のお申込に関しては、1 日単位の貸出も行っておりますので、お気軽にご相談下さい。 

地下 1 階は、3 時間単位・1 日単位でご利用いただけます。 

Q. 申し込みはどうすればいいですか？ 

A. 窓口持参、郵便またはＦＡＸにて利用申込書と作品資料（展示会の場合：写真等）をご提出ください。 

Q. 料金の支払いはどうすればいいですか？ 

A. 当社が発行致します請求書の支払期日までに現金、又は、お振込みにてお願いいたします。 

週単位の場合は、ご契約時に申込金として利用料の半額を、残金を使用開始日 7日前までにお支払

いください。 

3 時間・1 日単位の場合は、ご契約時に利用料全額を一括でお支払ください。 

【お振込先】 

三菱東京 UFJ 銀行 八重洲通支店 普通預金 0273545 

株式会社MCA不動産 ( ｶ)ｴﾑｼｰｴｰﾌﾄﾞｳｻﾝ)         ＊振込手数料はご負担願います 

Q. 解約・返金は出来ますか？ 

A. ご利用者様のご都合による解約の場合、事情の奴何にかかわらずご入金後のご返金はいたしかねま

すのでご了承ください。 

Q. ギャラリー側での開催告知は行ってもらえますか？ 

A. 案内状の作成等の開催告知はご利用者様にてお願いいたします。 

Q. DM を事前にギャラリーに置いてもらうことはできますか？ 

A. 可能です。 

Q. DM 等に記載する地図等のデータは頂けますか？ 

A. ご用意しております。必要な場合はお申し付けください。 

Q. DM 等にギャラリーの電話番号を掲載してもいいですか？ 

A. DM、チラシ、ポスター、その他各種メディアへの当社電話番号の掲載はご遠慮いただいております。 

  



【会場ご利用について】 

Q. どういうものを展示出来ますか？ 

A. 平面作品、立体作品、陶芸、手芸作品など、創作品であれば何でも展示できます。しかし、音の出るも

の、臭いの出るもの、他人に不快感を与えるもの、飲食物の展示および販売はできません。BGM程

度の音の出るものは結構です。事前に審査をさせていただき、お断りする場合もございますので予め

ご了承ください。 

Q. グループ展や教室の発表にも使用できますか？ 

A. もちろんご利用いただけます。 

Q. 会議室としては使えますか？ 

A.会議用のテーブル・イス等はご用意しておりません。 

Q. 個展での作品の販売はできますか？ 

A. 販売も可能です。販売手数料等はいただいておりません。 

Q. 画廊で作品の写真を撮っていいですか？ 

A. 記念写真など、個人的に撮る分には問題ございません。 

Q. 取付金具は付いていますか？ 

A. ピクチャーレールを設置しています。取り付け金具（ワイヤーおよびフック）をご用意していますので、ご

利用者様にて取り付けをお願いいたします。 

Q. 壁に強力両面テープ等で作品をとめるのは可能ですか？ 

A. 壁の塗装が剥がれてしまいますので、ご使用はご遠慮ください。 

Q. 壁にキャプションやプライスカードをとめるのは可能ですか？ 

A. 壁はコンクリートに塗装が施されております。画鋲等のピン類は刺さりません。また、塗装が剥がれ易

いので接着力が弱い普通の両面テープをご使用ください。 

Q. ワイヤーはどれぐらいの荷重に対応可能ですか？ 

A. 1 階・2 階会場では、耐荷重 15 ㎏・40 ㎏の 2 タイプのワイヤー・フックを用意しています。レールの安

全荷重は 1ｍあたり 55 ㎏です。 

地下 1 階会場では、耐荷重 50ｋｇのワイヤー・フックを用意しています。レールの安全荷重は 1ｍあた

り 70 ㎏です。 

Q. 机や椅子などはありますか？ 

A. 数や種類に限りがありますので、別紙 備品一覧をご参考にして頂き、事前にお問い合わせください。 

Q. インターネットは使えますか？ 

A. インターネットには対応しておりません。 

Q. レセプションやパーティは可能ですか？ 

A. 可能です。ただし、当社では手配を承っておりませんので、ご利用者様がご手配ください。 

  また、後片付け・ごみ処理もご利用者様にてお願いいたします。 



Q. 来場者に飲み物等を用意したいのですが、使用できる給湯施設・冷蔵庫等はありますか？ 

A. 流し台にビルトイン小型電気給湯設備がございます。食器類はご持参ください。建物内での火気の使

用はご遠慮願います。冷蔵庫をご利用の場合は、事前にお申し出ください。 

Q. ごみを捨てる場所はありますか？ 

A. ご利用者様でお持ち帰り頂きますようお願いいたします。 

  ただし、ごみのお持ち帰りが難しい場合には、有料にてごみ処分を承ります。 

ごみ処分費用：45 リッターごみ袋単位 1000 円 

ごみ分別はご利用者様にてお願いいたします（4 種類：燃やすごみ・燃やさないごみ・プラマーク・資源） 

Q. トイレはありますか？ 

A. 1 階・地下１階会場には専用トイレを設置しております。2 階会場はビル共同の設備がございますの

で、そちらをご利用ください。 

Q. 展覧会開催中は必ず利用側の誰かが在室しなければいけませんか？ 

A. ご利用期間中は、ご利用者様側の方が在室していただくようお願いいたします。 

また、ご利用期間中の会場及び展示作品の管理はご利用者様の責任においてお願いしております。

災害、盗難、事故等による展示作品の損失、破損、発生したトラブル等に関して、当社は一切責任を負

いかねますので、予めご了承ください。 

Q. 搬入・搬出はお願い出来ますか？ 

A. ご利用者様にてお願いしております。 

Q. 搬入出の時間と方法は？ 

A. 全てご利用時間内にお願いしております。 

また、当ギャラリーには駐車場はございません。搬出入作業を車で行う場合は近隣の有料の駐車場を

ご利用ください。 

Q. 作品や什器の搬入・搬出の為、出入口のサイズは確認できますか？ 

A. 各階入口の有効サイズは下記になります。 

1 階 貸スペース   出入口（1 ヵ所） 高さ 200ｃｍ  横幅 70ｃｍ 

2 階 貸スペースＡ室出入口（1 ヵ所） 高さ 185ｃｍ  横幅 70ｃｍ 

2 階 貸スペースＢ室出入口（1 ヵ所）  高さ 185ｃｍ  横幅 75ｃｍ 

2 階 貸スペース A・B 室間出入口（1 ヵ所） 高さ 185ｃｍ  横幅 80ｃｍ 

1 階～2 階 エレベータ入口 高さ 195ｃｍ  横幅 65ｃｍ  奥行 90ｃｍ  

1 階～2 階 階段入口 高さ 185ｃｍ  横幅 75ｃｍ 

地下 1 階 階段入口 高さ 205ｃｍ  横幅 70ｃｍ 

地下 1 階 フロア出入口 高さ 193ｃｍ  横幅 79ｃｍ 

地下 1 階 室内出入口 高さ 198ｃｍ  横幅 100ｃｍ 

 


